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慈惠醫護管理專科學校 
休、退學及延修生輔導辦法 

 
中華民國 104 年 09 月 30 日 104 學年度第 2 次學生事務委員會訂定 

中華民國 104 年 10 月 07 日 104 學年度第 3 次行政會議通過 
 

第 一 條 慈惠醫護管理專科學校（以下簡稱本校）為落實學生有休學、退學

傾向及延修可能之輔導機制，協助學生解決求學所面臨的各種困

擾，以期有效降低學生休、退學及延修比率並提供學生輔導之依

據，特訂定「慈惠醫護管理專科學校休、退學及延修生輔導辦法」

（以下簡稱本辦法）。 

第 二 條 為預防學生在未深思熟慮下，決定休、退學而造成遺憾，本校導師

除應追蹤學生學業及操行分數，落實預警機制外，亦應針對學生在

生活方面所遭遇之問題，給予立即性的協助或轉介輔導。 

第 三 條 發現學生有休、退學傾向時，導師即應展開關懷，瞭解學生休、退

學原因，約談學生及聯繫家長，並填寫「慈惠醫護管理專科學校學

生休、退學預警表」（以下簡稱預警表），送交學生事務處。 

第 四 條 學生事務處接獲預警表後，依休、退學原因轉介相關單位協助，經

轉介之單位應立即處理以掌握時效，本校相關單位各盡其職，以形

成支持網絡共同協助輔導學生，以降低休、退學比率。 

第 五 條 當學生或其家長領取「休、退學申請表」時，註冊組應同時附上「慈

惠醫護管理專科學校學生休、退學輔導紀錄表」（以下簡稱紀錄

表），由導師收取，導師應於「休、退學申請表」核章後兩週內完

成紀錄表之填寫並送交學輔中心，再由學輔中心辦理簽呈作業。 

第 六 條 當學生或其家長辦理休、退學程序時，須經過導師及科主任懇談，

確實瞭解原因後方可核章。 

第 七 條 學輔中心於每學期末，彙整並統計紀錄表資料，以做為績優導師評

分之依據，並可供本校修正休、退學學生輔導機制及策略之參考。 

第 八 條 延修生之導師由其原應畢業年度之導師續任，教務處應於每學期開

學主動提供延修生聯絡資訊予科主任及導師，導師應主動聯繫延修

生辦理註冊事宜並表達關懷，延修生若有其他學業相關事宜，導師

應指導其向註冊組洽詢。 

第 九 條 若役男延修生欲辦理上學期休學、下學期選課，註冊組應提醒學生

注意兵役徵召問題。 

第 十 條 本辦法經學生事務委員會及行政會議通過，陳校長核定後公布實

施，修正時亦同。 
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慈惠醫護管理專科學校  學生休、退學預警表 
 

姓名：                 性別：□ 男 □ 女   導師：           填表日期：    年    月    日 

科級：                 科       年       班    學號：               手機：             

類別：□ 休學(第   次)，主要原因：                                                     

      □ 退學，主要原因：                                                              

休退學原因(可複選) 

學業因素(含實習)→學科、教務處 操行因素→生輔組 健康因素→衛保組 經濟因素→課外組、生輔組 

□1.學科基礎能力不足，學習有困難 

□2.不及格學分數太多，無法如期畢業 

□3.只剩下學期學分 

□4.成績恐達 2/3 學分以上不及格 

□5.不明白就讀科系未來發展及就業 

□6.對就讀科系不感興趣 

□7.實習未通過 

□8.學科評量表現不符授課教師要求 

□9.操行已不及格 

□10.曠課過多 

□11.記過太多 

□12.留察後，累計小過以上 

□13.涉及刑案 

□14.其他： 

□15.生理疾病 

□16.心理疾病 

□17.其他： 

□18.低收入戶 

□19.家中發生急難事件 

□20.經濟來源中斷 

□21.家中主要照顧者失業 

□22.其他： 

生活適應→學生輔導中心 志趣選擇→學生輔導中心 兵役→軍訓室 其他 

□23.離家太遠 

□24.交通問題 

□25.食宿問題 

□26.氣候問題 

□27.文化適應問題 

□28.生活管理困難 

□29.人際衝突 

□30.對就讀科系學習環境不滿意 

□31.想轉他校/相同學制 

□32.想轉他校/不同學制 

□33.想轉其他科系 

□34.已考上其他學校 

□35.對讀書不感興趣 

□36.出國 

□37.兵役 

□38.考軍校 

□39.其他： 



文件編號：SA-F-10401-005-1 
 

會辦單位： 

會簽意見： 

學務處承辦人： 

擬會辦單位： 

會辦單位： 

會簽意見： 

科主任： 

會簽意見： 

會辦單位： 

會簽意見： 

學務主任： 

會簽意見： 

會辦單位： 

會簽意見： 

教務主任： 

會簽意見： 

會辦單位： 

會簽意見： 

校長： 

會簽意見： 

會辦單位： 

會簽意見： 
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慈惠醫護管理專科學校學生休、退學輔導紀錄表 
【請勾選最主要原因】 

□休學 (□生病□經濟困難□學業志趣□工作需求□懷孕□育嬰□其他) 

□自辦退學 (□學業成績□操行成績□志趣不合□懷孕□育嬰□其他) 

姓名： 學號： 電話號碼： 

手機號碼： 

學制： 科別： 年   班   號 

導師：(簽名) 科主任：(簽名) 導師最近一次晤談日期： 

年   月   日

一、主要問題： 

二、家庭狀況：  

 

 

 

三、處理過程： 

 

 

 

 
 

 

 

四、結果與建議： 

 

 

 

五、簽呈(導師免填) 

承辦單位 會辦單位 決行 
 
學輔中心： 
 
 
學務主任： 
 

 

 
 

 
校長： 
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