
慈惠醫專 1 1 2 學年度校園安全維護實施計畫 
壹、依據： 

一、教育部 108 年 11 月 19 日臺教學(五)字第 1080139018B 號令修正

「校園安全及災害事件通報作業要點」並自 109 年 1 月 1 日實施。 

二、教育部 108 年 11 月 19 日臺教學(五)字第 1080139018C 函修正「校

園安全及災害事件通報作業要點」。 

三、教育部 103.11.12 臺教學(五)字第 1030154442A 號修正「 教育部主管

各級 學校及所屬機構災害防救要點」。 

四、本校現況需要辦理。 

貳、目的： 

基於「先制防災、多備少害」的理念，針對校園可能災害進行持續性、動

態性的想定與統整，形成有效的「管理」模式，以健全學校災害防救體

系，強化災害防救功能，使校園成為「家長放心、學生安心」的學習環

境。 

參、執行構想： 

建立校安中心組織體系，透過編組強化分工，並對校園潛在災害先期分

析，預採防制作為，減低災害發生之可能，以達落實校園安全目的。 

一、平時：以「預防機先」為前提，藉「安全教育」強化危機意識及危機管

理之知能。運用「值勤住校」、「保全」，各類會議及相關安全管制措施，

建構常態性安全維護機能。 

二、若臨遇「危機事件」時：以爭取時效為原則，以「通報快、編組快、指

導快、處置快」之運作方式，消彌或減降事件對人員、設施之傷損，確

保校園安寧與維護校譽為目的。 

肆、體系、編組與通報系統： 

一、依據教育部校園災害管理實施計畫，將本校校安中心編組整併為校園安

全緊急應變小組，每學年（期）定期召開會議，並擬訂狀況演練課目及

時間。藉以明確編組熟悉分工及執掌，俾能「臨而不亂」妥善應變處

理，藉以減低災損程度。本校校安中心體系表（如附件一）。 

二、校園安全緊急應變小組下轄「指揮組」、「支援協調組」、「作業管制組」

等三組，律定分工與職掌，平日除做好準備與預防工作外，於緊急狀況

發生時即能依編組啟動各項應變作為，發揮預期功效，減少災損。本校



校園安全緊急應變小組職掌表（如附件二）。 

三、臨機編組：視需要開設「媒體接待中心」、「家長接待中心」及「事件現

場機動處理小組」等。 

四、為隨時掌握校園偶（突）發事件，即時發揮縱向與橫向聯繫協調功能，

俾能迅速處理與輔導，減少衍生之災害或副作用。本校校安中心通報網

絡表（如附件三）。 

伍、具體作法： 

 一、減災：對曾經發生或潛藏容易導致校園災害發生之因素，擬定減災計畫， 

   並檢討相關減災物資需求與行政支援，編列預算，減少災害發生可能。 

   主要工作要項有： 

      ⒈潛在災害分析與評估。 

      ⒉防災預算編列、執行與檢討。 

      ⒊防災教育、訓練及觀念宣導。 

      ⒋老舊建築物、重要公共建物及災害防救設施之檢整補強。 

      ⒌建立防災資訊網絡。 

      ⒍建立防救災支援網絡。 

      ⒎其他災害防救相關事項。 

⒏本校經檢討可能發生之災害分析及減災計畫。 

二、整備：依會議運作、先期防治、檢討改善、模擬、訓練及演練，發掘問  

    題，強化減災、擬定應變計畫及做好資源管理，減少災害發生之可能。 

    主要工作要項有： 

  ⒈防救災組織之整備 

  ⒉研擬應變計畫。 

      ⒊訂定緊急應變流程。 

      ⒋應變計劃講習與模擬演練。 

      ⒌災害防救物資、器材之儲備。 

      ⒍災情蒐集、通報及校安中心所需通訊設施之建置、維護及強化。 

      ⒎避難所設施之整備與維護。 

      ⒏其他緊急應變準備事宜。 

 三、應變：應變為萬不得已之作為，亦是模擬狀況之真實處置，多一分減災， 

   即少一分應變，應變期許能於第一時間；運用有效的人力、裝備、器材 



   等，減少人員傷亡與財產損失並避免二次災害為目的。主要工作要項有： 

      ⒈召開決策小組會議。 

      ⒉災害蒐集與損失查報。 

      ⒊受災學生之應急照顧。 

      ⒋救援物資之獲得與運用。 

      ⒌配合相關單位開設臨時指揮所。 

      ⒍復原工作之籌備。 

      ⒎災害應變過程之完整紀錄。 

      ⒏其他災害應變及防止擴大之措施。 

      本校校安中心緊急事件處理流程圖（如附件四） 

四、復原：根據災損對校園產生的有形物質或無形精神心理，造成的破壞， 

    擬定復原計畫，以避免再次災害之發生機率。主要工作要項有： 

      ⒈災情勘查鑑定。 

      ⒉復原經費之籌措。 

      ⒊損贈物資、款項之分配與管理及救助金之發放。 

      ⒋硬體設施復原重建。 

      ⒌受災學生之安置。 

      ⒍受災人員心理諮商輔導。 

      ⒎學生就學援助及復學、復課措施。 

      ⒏召開檢討會議。 

      ⒐其他有關災後復原重建事項。 

陸、通報：通報方式：採電話、網路通報為主、傳真及電子郵件為輔。 

一、校安通報事件依屬性區分依法規通報事件、一般校安事件： 

(一)依法規通報事件：依法規規定應通報各主管教育行政機關之校安通報事

件。  

(二)一般校安事件：前款以外，影響學生身心安全或發展，宜報各主管教育行

政機關知悉之校安通報事件。  

前項校安通報事件有下列情形之一者，列為緊急事件： 

(一)學校、機構師生有死亡或死亡之虞，或二人以上重傷、中毒、失蹤、受到

人身侵害， 或依其他法令規定，須主管教育行政機關及時知悉或立即協

處。  



(二)災害或不可抗力之因素致情況緊迫，須主管教育行政機關及時知悉或學

校、機構自行 宣布停課。  

(三)逾越學校、機構處理能力及範圍，亟需主管教育行政機關協處。  

(四)媒體關注之負面事件。  

  二、通報對象： 

（一）秘書室：依事件性質研判、指導相關應變措施。 

（二）各科主任及導師（事件涉及師生時）。 

（三）教學、行政單位主管（事件涉及教職員工及相關設施時）。 

（四）學生家屬。 

（五）校安中心：通報、支援各事件單位。 

三、通報時限： 

 (一)依法規通報事件：應於知悉後，於校安通報網通報，至遲不得逾二十四小

時；法規有明定者，依各該法規定時限通報。  

 (二)一般校安事件：應於知悉後，於校安通報網通報，至遲不得逾七十二小

時。 

     前項各類校安通報事件屬緊急事件者，應於知悉後，立即應變處理，即時

以電話、電訊、傳真或其他科技設備通報各主管教育行政機關，至遲不得

逾二小時。 

柒、行政支援： 

一、本計畫所需經費，各處室依年度預算編列並由會計室審核。 

二、秘書室平時即建立各媒體連絡管道，並加強與各界溝通，以避免衍生之

附加傷害。 

三、本校緊急應變小組各組應依業管職掌，隨時與各公、民營相關機構協調

聯繫，俾利各項資源整合工作。 

捌、一般規定： 

一、校安中心設於軍訓室，平時由軍訓室教官實施廿四小時值勤，執行一般

意外事件之應變處置。重大災變時，得報請指揮組召集人同意後，設置

於 A棟大樓一樓貴賓室，通知相關人員進駐，並負責相關幕僚作業，執

行災害應變措施。各組派員進駐校安中心後，召集人即召開應變小組會

議，瞭解有關災情及各組應變處置情形，並指示相關應變措施。 

二、媒體接待中心：由秘書室視需要並由總務處協助於第一教學大樓 A棟擇



一教室開設。 

三、校安通報中心：設於軍訓室負責各項通報事宜。 

四、家長接待中心： 

由學務處、輔導中心及事件相關之處室人員成立，協助安撫與疏導事件

相關學生與家屬，設置於輔導中心。 

五、事件現場機動處理小組： 

視事件由主任秘書、學務主任及主任教官協調相關單位派遣必要人員於

事件地點掌握狀況。 

六、校安中心內部陳設與備用資料： 

（一）設施：電話(傳真機)、電腦、列表機、電視機、緊急照明設備(手

電筒)等。 

（二）掛圖：校安中心體系圖、校安中心通報網絡表、校安事件處理流程

圖等。 

（三）備用資料：學生基本資料及班級緊急聯絡網等。 

七、各行政、教學單位請依分工職掌及實際需要，訂頒修訂相關計劃與整

備，並與民間相關單位完成必要之支援協定，並副知秘書室、學務處及

軍訓室等相關單位以落實橫向聯繫協調功能。 

八、本計畫依新生始業安全教育、沙盤推演、幹部演練、全員演練之程序實

施演練，以驗證計畫之可行性。 

  九、本計畫奉校長核定後實施，修訂亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                        視狀況需要開設 

附件一 

慈惠醫專「校安中心」組織體系圖 
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附件二 

慈 惠 醫 專 校 園 安 全 緊 急 應 變 小 組 編 組 名 冊 

組別 
編組 

職稱 
職稱 工作職掌 

指 

揮 

督 

導 

組 

召集人 校長 負責指揮、督導、協調。 

副召 

集人 
主任秘書 

1.兼任發言人。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

組員 總務主任 承召集人之命負責校安事件指導、管制及處理之全般事宜。 

組員 學務主任 承召集人之命負責校安事件指導、管制及處理之全般事宜。 

組員 教務主任 承召集人之命負責校安事件指導、管制及處理之全般事宜。 

支 

援 

協 

調 

組 

組長 總務主任 負責校園安全事件發生時後勤支援全般事宜。  

副組長 營繕組長 協助組長執行後勤支援全般事宜。 

組員 事務組長 執行後勤支援。 

組員 會計室主任 負責災害防救會計相關業務行政支援。 

組員 人事室主任 負責災害防救人事相關業務行政支援。 

組員 環安組組員 負責協助處理實驗室之校園安全事件。 

組員 各科科主任 狀況發生時，執行各科緊急應變事宜。 

作 

業 

管 

制 

組 

組長 學務主任 承指揮督導組之指示負責校安作業管制組全般事宜。 

副組長 軍訓室主任 協助校安作業管制全般事宜。 

組員 學輔中心主任 負責災後心理輔導，減少學生及家長恐慌心理。 

組員 生活輔導組長 
協助校安作業管制全般事宜，並擔任校安重點輪值，協助處理

校安事件。 

組員 課外組長 
掌握學生活動狀況，校安事件發生時疏導學生，協助處理校安

事件。 

組員 衛保組長 校安事件發生時，負責執行傷患救治全般事宜。 

組員 軍訓教官同仁 協助中心輪值及協助重大校安事件之處理。 

 

 

 



附件三 

慈惠醫專校園安全暨災害防救通報網絡表 

 

 

 

  

   

   

 
消防署：0800033119 

警政署：08000018110 

                      

                                       

              

  

 

 

 

 

 

 

 

東港派出所：08-8338183                                屏東縣警察局：08-7322156 

南州派出所：08-8642047                                東港分局：08-8322045 

安泰醫院：08-832996640                                警察廣播電台：07-2213422   

輔英醫院：08-8323146                                  屏東縣教育局：08-7324542 

輔英醫院：07-3121101                                  屏東縣消防局：08-7353619 

高雄榮民醫院：07-3422121                                                                                     

 

 

      處理                前往               雙向溝通聯繫 

通報上級(教育部校安中心) 
    02-33437855~6 

FAX：02-33437863~4 
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校安中心值日室 

(08)8641108 

FAX：(08)8641912 

校 外 人 士 
告 知 

教 職 員 工 
告 知 

主動發現 天然災害 學 生 反 映 

高屏區資源中心 

07-6939527 

Fax：07-6932077 



附件四 

                    慈惠醫專校園安全緊急事件處理流程圖 

     

 


