
 

慈惠醫護管理專科學校 

實驗(習)場所化學品暨廢棄物管理辦法 
 

94 年 11 月 14 日環安小組會議通過 
100 年 04 月 21 日環安小組會議修正通過 
103 年 10 月 01 日環安小組修正會議通過 

109 年 8 月 5 日環安小組修正會議通過 
 

第一條 為有效管理實驗(習)場所之化學物質及有害事業廢棄物，保障教職員工及學生生命

安全與健康，依「職業安全衛生法」第 6 條，特製定「慈惠醫護管理專科學校實驗(習)

場所化學品暨廢棄物管理辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第二條 本辦法專用名詞定義 

一、化學品，指以固態、液態、氣態存在之純物質或混合物。 

二、危險物，指符合國家標準 CNS15030 分類，具有物理性危害者。 

三、有害物，指符合國家標準 CNS15030 分類，具有健康危害者。 

四、毒性化學物質，指人為有意產製或於產製過程中無意衍生之化學物質經中央主

管機關公告者。 

五、關注化學物質，指毒性化學物質以外之化學物質，基於其物質特性或國內外關

注之民生消費議題，經中央主管機關認定有污染環境或危人體健康之虞公告者。 

六、有害事業廢棄物： 

(一) 由實驗(習)場所等，因教學、研究或使用化學品之過程中，衍生之中間或

最終廢氣、廢液、廢渣、殘渣等產物，包括空化學品瓶。 

(二) 報廢、過期之化學品。 

(三) 感染性生物醫療廢棄物。 

七、場所負責人，應由單位主管指定編制內負責有關化學品管理。 

八、使用者，應由學校聘任之課堂任課老師。 

第三條 對於危險物及有害物應設置具有排氣功能儲存櫃之儲存場所，並指定儲存場所管理

負責人依下列規定辦理相關業務： 

一、協助執行化學品編號、列表清單(如附件一)。 

二、督導化學品之標示、儲存、資料之建立、更新及註銷。 

三、督導使用者填寫化學品取用紀錄表(如附件二)。 

四、協助填寫化學品盤點清單，實施學期末化學品年度清點。 

五、彙整學校化學品之安全資料表及危害性化學品清單。 

六、其他有關化學品處理相關事宜。 

前項第三款之紀錄應保持 2 年，並將影本送至總務處環安組備查。 

第四條 毒性及關注化學物質標示應依「毒性及關注化學物質標示及安全資料表管理辦法」

規定辦理外，對於具有毒性及關注化學物質之儲存櫃應隨 時保持上鎖，並由運作人

負責保管。 

第五條 實驗(習)場所負責人依下列規定辦理相關業務： 

一、督導執行化學品標籤黏貼及資料建立、更新及註銷。 

二、督導使用者填寫化學品取用統計紀錄。 



 

三、協助化學品年度盤查。 

四、學校化學品之安全資料表及危害性化學品清單之更新。 

五、化學品申購及驗收事項。 

六、其他有關化學品處理相關事宜。 

前項第三款之紀錄應於每月底前彙整後，將影本送至總務處環安組進行網路登錄，

並保存二年備查。 

第六條 實驗(習)場所負責人驗收時應核對化學品之品名、規格、數量及相關資料外，並應

即時查驗化學品之安全資料表、危害標示之正確性及黏貼化學品標籤(如附件三)。 

第七條 化學品請購前應先確認是否屬於列管毒性及關注化學物質，並依「毒性及關注化學

物質管理法」及其他相關法規規定辦理。 

購買毒性及關注化學質應報請環境保護暨安全衛生小組(以下簡稱環安小組)同意

後，方可購買。 

化學品之申購應填寫化學品請購單(如附件四)，並送至總務處環安組備查後，並依

相關程序辦理化學品申購。 

第八條 實驗(習)場所負責人應將安全資料表及危害性化學品清單應置於實驗(習)場所明顯

易見處，並將影本送至總務處環安組備查。 

前項安全資料表至少每三年更新一次，並隨時檢視安全資料表內容之正確性，予以

更新，對於危害性化學品清單應於每學期更新一次。 

第九條 使用、儲存之化學物質應依其特性予以分區存放並管制；其運作場所應有適當之安

全衛生防治設施。 

第十條 教學或研究使用之化學品，使用者應依實驗(習)場所化學品申領流程辦理化學品領

取及銷單作業(如附件五)。 

第十一條 學校須設置通風及安全良好之廢棄物貯存場所，並指定貯存場所管理負責人依下

列規定辦理相關業務： 

一、 督導實驗(習)場所廢棄物之收集、分類集中貯存、資料之建立及註銷。 

二、 督導使用者填寫實驗廢液傾倒紀錄表(如附件六)，並每月統計總量。 

三、 督導廢棄物之分類、標示事項。 

四、 協助辦理廢棄物貯存、展延及清除等相關業務。 

五、 提供有關廢棄減量之環保衛生事項。 

六、 其他有關廢棄物處理相關事宜。 

前項第二款之紀錄應於每月底前將影本送至總務處環安組進行網路登錄，並保存

二年備查。 

第十二條 實驗(習)場所負責人依下列規定辦理相關業務： 

一、 督導實驗(習)場所廢棄物之收集、分類集中儲存、資料之建立及註銷。 

二、 廢棄物之分類、標示事項。 

三、 其他有關廢棄物處理相關事宜。 

第十三條 儲存場所負責人於廢棄物儲存至一定量後，應於期限內填寫廢棄物處理申請單(如

附件七)，送至總務處環安組，由環安組負責通知清除機構清運實驗廢棄物。 

前項所稱期限內，對於廢液應於貯存限期前三個月完成申請程序，對於生物醫療

廢棄物應於清除三天前完成申請程序，對於空化學品瓶應於每學期結束後一星期



 

完成申請程序。 

環安組應收到申請單後依相關程序儘速處理。 

第十四條 實驗(習)場所因教學或研究等行為所產生之廢液貯存應以一年為限，必要時可向

環保局申請展延一年。 

第十五條 實驗(習)場所申請展延時，應於貯存到期日前二個月向總務處環安組提出申請。 

負責人應提供廢棄物代碼、廢棄物名稱、貯存起始日、數量(桶)、重量(公斤)及展

延廢液照片等相關基本資料(附件八)。 

第十六條 清除機構應由領有政府核發之該項廢棄物之清處理證照之甲級清除機構負責進行

清運，並紀錄清除廢棄物之日期、種類、數量、車輛車號、清除機構、清除人、

處理機構，並保留清除事業廢棄物之處置証明。 

前項處理機構應由領有政府核發之該項廢棄物處理工廠設置許可及操作項目負責

進行廢棄物處理。 

第十七條 負責人應將集中貯存場所中待處理之廢棄物資料與已處理之廢棄物資料分類建

檔，廢棄物申報表亦須彙整存查。 

第十八條 報廢及過期化學品之註銷，須通知化學品管理承辦人依廢液處理程序辦理註銷。 

第十九條 廢液貯存容器之安全措施，傾倒前應依下列規定辦理： 

一、 廢液需分類貯存、其不相容廢液不可混合貯存。 

二、 特殊廢棄物如高溫易爆或易腐敗之廢棄物應在低溫下貯存。 

三、 高度活性化合物、高濃度氧化劑或還原劑之廢液或廢棄物，絕不可與其他化

學廢棄物混合。 

四、 為防止溢滿，在加入新廢液前，先檢查容器之水平，溶液應載至總容量之八

分滿。 

五、 為防止溢濺，應使用漏斗及承接盤。 

六、 每次將廢液加入容器後，應更新廢液統計紀錄。 

前項第六款之廢液紀錄表應由課堂任課老師負責填寫。 

第二十條 貯存場所應依消防法規規定配置適當之消防設備及緊急應變措施。 

第二十一條 各實驗(習)場所產生之廢氣、廢液、廢棄物應妥善處理至符合標準，始可廢棄

排放。 

第二十二條 本辦法未盡事宜，依相關規定辦理。 

第二十三條 本辦法經環安小組會議核定後公布實施，修訂時亦同。 

 

 

 

 



 

附件一 化學藥品清單格式 

化學藥品清單格式 

科 系： 實驗(習)場所負責人： 頁 次：全＿＿頁之第＿＿頁 

實驗場所名稱： 實驗(習)場所編號： 清單建立日期：   年   月   日 

化學藥品編號 
化學藥品名稱 

濃度 
百分比 

形態 
化學文摘社
登記號碼

(CAS.NO.) 

MSDS 編
碼 

購買日期 
（西元年/月/日） 

保存期限 
（西元年/月/日） 

存量 
(請註明單位) 

存放位置(請備

場所平面圖) 
供應商資料 
（名稱、電話） 

是否為列管化學藥
品 

中文名稱 英文名稱 

            
□先驅化學品 

□毒性及關注化學物質 

□危害物 

             

             

             

             

             

             

             

 
備註：本清單由實驗(習)場所負責人填寫完成後交由化學品儲存場所負責人彙整。 



 

附件二 化學品取用記錄表 

實驗化學品取用紀錄表 
實驗(習)場所名稱(編號)： 

實驗(習)場所負責人：                                     頁次：    /    
 

取用日期 化學品成分 數量 單   位 取用者簽名 

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

年   月   日   □ 公克  □ 公升  

備註： 

 1.本表單請取用者確實填寫，存放於實驗(習)場所內。 

 2.請儲存場所負責人彙整歸檔，依規定存放二年，並於每月底將影本送至環安組備查。 

 
附件三 化學品標籤 

 



 

化學品名稱 中文名稱: 英文名稱: 

化學品編號  購買日期     年     月     日 

保管人  保存期限     年     月     日 

 
 
備註：請實驗室負責人於驗收時向環安組領取本格式標籤及化學品編號。 
 



 

附件四 化學物質請購單格式 

化學物質請購單 
實驗室負責人：                                   科系：                                    頁 次：全＿＿頁之第＿＿頁 

實驗室名稱：                                     實驗室地點：                               申請日期：   年   月   日 

項次 化學藥品中英文名稱 濃度百分比 
化學文摘社登記號

碼(CAS.NO) 
數量 單位 

是否為 
毒性及關注化學物質 

或先軀化學品 

1     □公斤  □公升  

2     □公斤  □公升  

3     □公斤  □公升  

4     □公斤  □公升  

5     □公斤  □公升  

6     □公斤  □公升  

7     □公斤  □公升  

8     □公斤  □公升  

9     □公斤  □公升  

10     □公斤  □公升  

備註: 
1. 本表單填寫完成後擲交至環安組，請購單位請自行影本留存。 
2. 請實驗場所負責人依本表單確實驗收，驗收時應確認每份危險物及有害物之化學品應附有 SDS 及危害標示。 
3. 購置毒性及關注化學物質請另填毒性及關注化學物質請購同意書。 

 
申請人：                 申請單位：                 環安組：                 單位主管：                  



 

附件五領取化學品申請單及申領流程圖 

實驗室領取化學品申請單 
表單編號：                    (由環安組填寫) 申 請 人：  

實驗(習)場所名稱及編號： 
申請日期：      年     月     日 

使用日期：      年     月     日 

藥品中文名稱 藥品英文名稱 
列管藥品或 

危害物質 

領取數量 

(單位) 

退回數量 

(單位) 

  □ 是 □ 否   

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

  
□ 是 □ 否 

  

申請單填寫注意事項： 

1. 申請人為當節任課老師。 

2. 申請單請於前一日填寫後，擲交至環安組。 

3. 課堂下課後，請於將當日未使用完之化學藥品退回藥品室；化學品已使用完者，請

將空瓶當日回收，以辦理銷單作業。 

4. 表單編號，由環安組自行填寫。 

5. 本表單應保存一年，以供備查。 

銷單日期：    年    月    日 

 

表單編號 申請人 實驗室名稱 實驗室編號 領取日期 

     

 



 

實驗室化學品申領流程圖 
 

 

 

 

確認是否有庫存或 

可供調用之化學品 

否 

是 
領取化學品 

藥品室資料建檔與更新 

使用紀錄更新 

化學品使用 

回收空化學品瓶 

填寫申請單 

是否有尚未使 

用完之化學品 

是 

否 

更新實驗課程 

提出申請 

辦理化學品退回 

辦理銷單作業 



 

附件六 廢液倒紀錄表 

實驗廢液傾倒紀錄表 
實驗(習)場所名稱(編號)： 頁次：    /   

廢液名稱及代碼：  

廢 液 桶 編 號：  

廢棄物處理申請表編號：                               (由環安組填寫) 

傾倒日期 傾倒之廢棄物成分 數量 單   位 傾倒者簽名 

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

年   月   日   □ 公斤  □ 公升  

備註： 

1.本紀錄表依規定存放二年，並於月底前將影本送至環安組備查。 

2.本紀錄表應將影本隨廢棄物處理申報表一併申報。 

 

 

 



 

附件七 實驗(習)場所廢棄物處理申請單處理流程 

實驗(習)場所廢棄物處理申請單 

 
          

申請日期:    年    月    日 
表單編號:__________________ 

(由總務處環安組填寫) 

實驗(習)場所名稱  編號  

實驗(習)場所負責人  科系  

廢棄物基本資料 

  廢液桶編號：                          (由化學實驗室填寫) 

廢棄物代碼：                           

  廢棄物種類：                           

  廢棄物物理性質：□固狀  □泥狀  □液狀  □其他：           

  廢棄物容器數量：                       

  廢棄物重量：                           單位：□公斤  □公噸 

  廢棄物顏色：□雜色  □其他：                

申請人  環安組  單位主管  

 
備註： 
1. 不同之廢棄物代碼應另填寫一張。 
2. 申請人應確認廢棄物桶是否依廢棄物清理法規規定完成標示。 
3. 感染性事業生物醫療廢棄物應於廠商清運前一日完成申請。 
4. 實驗(習)場所之化學廢液請一併檢附廢液傾倒紀錄表。 
 

 

 

 



 

實驗廢棄物處理程序 

 

 

 

 

 

 

 

提出申請 

補繳文件資料 

確認申請 

文件是否合格 

通知清除機構 
確認清除日期 

辦理廢棄物清除 

資料更新及註銷 

填寫申請單 

確認是否 
為毒性及關注
化學物質 

否 
是 

通知環保局同意備查 

是 
否 



 

附件八 廢液展廷申請表 

化學廢液展廷申請表 

 

申請單位： 申請日期： 

實驗(習)場所名稱： 實驗(習)場所編號： 

 

項

次 

廢棄物 

代碼 
廢棄物名稱 數量(桶) 

貯存 

起始日 

重量 

(公斤) 

      

      

      

      

      

      

      

      

備註： 

1.本表單應於貯存到期日前二個月提出申請，並保存二年備查。 

申請人：             申請單位：              環安組：            

 


