
學期成績線上輸入說明： 

※※※※    請注意請注意請注意請注意，，，，與期中成績不同與期中成績不同與期中成績不同與期中成績不同，，，，學期成績需於成績輸入完成後學期成績需於成績輸入完成後學期成績需於成績輸入完成後學期成績需於成績輸入完成後，，，，按下按下按下按下

傳送鈕傳送鈕傳送鈕傳送鈕，，，，並將成績記載表列印後簽名並將成績記載表列印後簽名並將成績記載表列印後簽名並將成績記載表列印後簽名，，，，與期末考卷一起交給註冊組與期末考卷一起交給註冊組與期末考卷一起交給註冊組與期末考卷一起交給註冊組，，，，

才算完成學期成績之繳交才算完成學期成績之繳交才算完成學期成績之繳交才算完成學期成績之繳交。。。。    

 

(1)請於教師資訊網左下角輸入帳號密碼【忘記帳密的教師請致電課務組

(08-8647367 轉 117)詢問】，畫面中央的公告視窗可按 x 將其關閉。 

 

 

(2)登入教師資訊網後，請於任教資訊中點選本學期任教課程文字： 

 



(3)點選後畫面會列出所有老師本學期所有授課的班級及科目名稱。畫面中的分

數結構是可更改的，老師可於修正數字後於修正數字後於修正數字後於修正數字後，，，，點選變更結構點選變更結構點選變更結構點選變更結構文字。 

  ※請注意：平時、期中、期末三項成績比例的總和一定要等於 100，且不能有

任一項為 0。 

  ※老師輸入期末考成績後，系統是自動以平時、期中、期末三項成績乘上老師

設定的比例計算出學期總成績。為方便老師調整學期總成績，平時及期中

考成績於期末考成績輸入時間都可再更改。 

 

 

 

(4)確定分數計算比例後，請點選成績輸入文字，系統會列出該班級科目所有修

課學生： 

 

 

 



(5)在此畫面中，老師可至每個學生欄位中輸入成績，輸入成績後請按上方存檔

鈕： 

※平時成績：共 10 個欄位，於學期中老師可隨時上線輸入(每次輸入後請記

得按存檔)，後方的平均為系統自動計算。 

※期中得分、期末得分：於成績繳交期限內，老師可隨時上線輸入或修改(每

次輸入後請記得按存檔)，後方的平均為系統自動計算，分數比

例為老師再上一個畫面設定的(請參閱上方說明(3))。 

 

 

(6)老師輸完成績後，按下存檔鈕，會出現一個訊息方塊，按確定： 

請注意請注意請注意請注意，，，，存檔鈕僅代表將成績資料先存回系統中存檔鈕僅代表將成績資料先存回系統中存檔鈕僅代表將成績資料先存回系統中存檔鈕僅代表將成績資料先存回系統中，，，，於成績繳交時限於成績繳交時限於成績繳交時限於成績繳交時限

內內內內，，，，可隨時再登入系統修改成績可隨時再登入系統修改成績可隨時再登入系統修改成績可隨時再登入系統修改成績，，，，但尚未完成學期成績之繳交但尚未完成學期成績之繳交但尚未完成學期成績之繳交但尚未完成學期成績之繳交。。。。    

    

    



(7)繳交成績：傳送鈕 

  老師確定成績無誤後，請務必按下傳送鈕完成成績之繳交。 

  請注意請注意請注意請注意，，，，傳送後即無法再更改成績傳送後即無法再更改成績傳送後即無法再更改成績傳送後即無法再更改成績。。。。    

    
   

(8)列印成績紀載表 

成績傳送後，麻煩老師再次按下成績輸入選項，進入已傳送之科目成績表 

 

 

進入該科目成績表後，請按下成績記載表選項： 

 

 



請按下”是(Y)”列印成績紀載表： 

 

 

列印之成績記載表，請老師於左下角之教師簽章欄位簽名後，與期末考卷一起交

與註冊組存查。 

 

 


